
 شرح وظایف مسئىل روابظ عمىمی

 تهیو گزارظ و عملکرد شع ماهه روابظ عمىمی و ارائه به مدیر واحد و روابظ عمىمی دانشگاه   .1

 شرکت فعال در جلطات مدیر مربىطه  .2

 اعلاع رضانی مىضىعات مىرد نیاز  به کارکنان واحد، و برگزاري نشست مسئىلان واحد با کارکنان .3

كاش مستمر مىفقيت ها ،دستاوردها و فعاليت هاي واحد به روابظ عمىمی دانشگاه  .4  انع

كلات و چالشهاي مىرد تىجه مردم ، کارکنان، مسئىلیه و رضانه ها به مدیر واحد   .5 كاش مش  انع

 نظارت بر محتىا،  طراحی ، و  درج اخبار متنی و تصىیري، و اخبار علمی  در زیر ضایت واحد مربىط   .6

 هنگی با روابظ عمىمی دانشگاه براي انجام دادن مصاحبو، و  نشست مطبىعاتی، مسئىلان و کارکنان با رضانه هما  .7

كاش  آن ها به مدیر واحد  .8  دریافت  و بررسی روزنامه هاي رسمی و محلی از طریق اینترنت و  انع

 بازدید مستمر از محیظ هاي تحت پىشع واحد   .9

شت مراسم هاي اضلامی و تهیو مغالب مفید و آمىزنده ترويج فرهنگ اضلامی و اخلاق ادا  .11  ري با  فضا ضازي و بزرگدا

كاري در برگزاري مراسم، همايع ها، نمايشگاه، و مناسبت ها  و نظارت بر عىامل اجرايی مراسم  ها ،  تهیو عکص ، فیلم ، خبر   .11  هم

 صىرتجلطات و نیس پیگیري مصىباتپیگیري برنامه جلطات، شىراها  وتهیو و تنظیم      .12
 


